Lajoskomarom Nagykozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
31/2021. (V.25.) hatarozata

Lajoskomarom Nagykézség Onkormanyzatanak Polgarmestere - mint a Lajoskomarom Nagykézség
Onkormanyzat Képvisels-testillete jogkdrében eljaré polgarmester - az alabbi hatarozatot hozom

a belsé kontrollrendszerrél sz616 nyilatkozatrol:
A jegyzé altal megtett - a belsé kontrollrendszer miikddésérél szolé — 1. melléklet szerinti nyilatkozatot

elfogadom.

A déntés jogalapja:

Magyarorszag Kormanya 27/2021. (IV.19.) Korm. hatarozatdban az élet- és vagyonbiztonsagot
veszélyezteté tomeges megbetegedést okozé humanjarvany elharitasa, a magyar &llampolgérok
egészségének és életének megdvasa érdekében Magyarorszag egész terilletére veszélyhelyzetet
hirdetett ki. A katasztrofavédelemrél és a hozza kapcsolddo egyes térvények modositasardl szol6 2011.
évi CXXVIIL. toérvény 46. § (4) bekezdése kimondja, hogy ,Vészhelyzethen a telepiilési 6nkorméanyzat
képviselo-testiiletének, a fovarosi, megyei kozgylilésnek feladat- s hataskorét a polgarmester, illetve
a fépolgarmester, a megyei kbzgyilés elnbke gyakorolja. ...", igy ide értve a képviseld-testilet
bizottsagai hataskorének gyakorlasét is.

A kéltségvetési szervek bels6 kontrolirendszerérdl és belsé elienbrzésérdl sz616 370/2011. (Xil. 31.)
Korm. rendelet 11.§-a.

Hataridé: azonnal.
Felelds: Pirtyak Zsolt polgarmester
Mosbergerné dr. Miklés Judit jegyz6.
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LAJOSKOMAROMI POLGARMESTERI HIVATAL
8136 Lajoskomdrom, Komdromi u. 4.
Telefon: +36 30 400 3454, Email: hivatal@lajoskomarom.hu, polgarmester@Ilajoskomarom.hu

NYILATKOZAT !

A) Alulirott MOSBERGERNE dr. MIKLOS JUDIT, mint a Lajoskomaromi Polgarmesteri Hivatal
(tovabbiakban: Hivatal) koltségvetési szerv vezetéje jogi felelsségem tudataban kijelentem,
hogy az elGirasoknak megfelel6en 2020. évben/id&szakban az altalam vezetett koltségvetési
szervnél és Lajoskomarom Nagykézség Onkormanyzat szervénél gondoskodtam

- a belsé kontrolirendszer kialakitasardl, valamint szabélyszer(, eredményes, gazdasagos és
hatékony miikodésérdl,

- olyan szervezeti kultura kialakitasardl, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszer(i
hasznalatardl, az alapité okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kdvetelményeknek megfelel6 ellatasardl,

- a rendelkezésre all6 elGiranyzatok célnak megfelels felhasznalasardl,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérdl,

- a tervezési, beszamolasi, informdcidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérsl, azok
teljességérdl és hitelességérdl,

- a gazdalkodasi lehetGségek és a kotelezettségek 6sszhangjardl,

- az intézményi szamviteli rendrél,

- olyan rendszer bevezetésérsl, amely megfeleld bizonyossagot nyuajt az eljarasok
jogszerliségére és szabalyszer(iségére vonatkozéan, biztositja az elszamoltathatésagot,
tovabba megfelel a hazai és kdz6sségi szabalyoknak,

- arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kit(iz6tt célokkal és
az azok elérését segit6 eszkézokkel annak érdekében, hogy végre tudjik hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrdl a
vezet8i beszdmoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozd jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé elGirasainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

11. melléklet a 370/2011. (X! 31.) Korm. rendelethez




Kontrollkdrnyezet: A kontrollkérnyezetet tobbek kozott a szervezeti struktura, a belsd
szabdlyozottsdg, a folyamatok dokumentdlasa, feladat-és felelGsségi korok és a
humanerdéforras-kezelés hatarozza meg.

A Hivatal stratégiai és operativ célrendszere, valamint szervezeti felépitése irasban rogzitett és
a szervezet tagjai szamara megismerheté az Onkormanyzat vonatkozasaban: Alapité Okirat,
Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzat (a tovabbiakban: SZMSZ), valamint az Onkormanyzat céljait
meghataroz6 stratégiai dokumentumok.

A Hivatal hatdlyos SZMSZ-e tartalmazza a szervezeti felépitést, az egyes ligyintézék feladat-és
hataskérét, a felel8sségi szabalyokat. A munkakéri leirdsokat az SZMSZ fiiggeléke tartalmazza,
melyek aktualizalasra keriiltek, a hivatal szervezeti strukturajaval 6sszhangban vannak.

Az ellenérzési nyomvonal keretei k6zott a szervezeti folyamatokat azonositottak,
dokumentaltak, hogy a hatalyos jogszabalyoknak megfelelnek.

A belsé szabalyzatok atdolgozasa megtortént a helyi 6nkormanyzati valasztasokat kdvetGen..

Integralt kockazatkezelési rendszer: A kockazatok meghatarozasara, felmérésére, elemzésére,
kezelésére Kockazatkezelési Szabdlyzatot készitettiink. A Hivatal hatdlyos , Kockazatkezelési
szabalyzata” alapjan miikodteti kockazatkezelési rendszerét, melynek feliilvizsgalata,
aktualizaldsa, a jogszabalyi valtozasoknak megfelelGen integralt kockazatkezelési rendszer
kialakitasa sziikséges.

A jogszabalyi elGirasok alapjan a Hivatal vezetSje mikodteti a kockazatkezelési rendszert. A
bels§ ellenérzok kodzremiikddésével, a vezetés véleményének figyelembevételével
kockazatelemzést végzett, melyet kdvetéen megtortént a szervezet folyamatainak azonositésa,
majd a folyamatok és szervezeti egységek kockazat-értékelése.

A kockazatok értékelésének célja annak megallapitasa volt, hogy a beazonositott kockazatok
milyen mértékben befolyasoljak a Hivatal és az Onkormanyzat f& célkitlizéseit. Az értékelés
soran meghatdaroztuk a feltart kockazati tényez6k bekdvetkezésének valészinliségét, illetve a
szervezetekre gyakorolt hatasukat. A f6 kockazati prioritdsok meghatarozasahoz figyelembe
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vettiik az adott kockazattal szembeni tlir6képességet.

A kockazatfelmérést kévets |épés az azonositott kockdzati tényezb6k értékelése, amely a
legjobban attekintheté médon a kockazatelemzési kritérium matrix (KKM) elkészitésével volt
megoldhaté. Kockazati szempontbdl rangsoroltuk a szervezet tevékenységeit, folyamatait és az
ellenérzések sulypontjat a kockazatos teriletekre 6sszpontositottuk.

A kockazatelemzés eredményére alapozva a belsG ellenér elkészitette a bels6é ellen6rzési
stratégiai tervét, illetve ez utébbi alapjan 6sszeallitotta éves ellenérzési tervét is.

Kontrolltevékenységek: A jogszabaly alapjan a koltségvetési szerv vezetSje kételes a
szervezeten belil kontrolltevékenységeket kialakitani, melyek biztositjdk a kockazatok
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kezelését, hozzajarulnak a szervezet céljainak eléréséhez, és erdsitik a szervezet integritasat.



A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdéan biztositani kell a
szervezeti célok elérését veszélyeztet6 kockazatok csokkentésére iranyuld kontrollok
kiépitését, kiilonosen az alabbiak vonatkozasaban:

e a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a kéltségvetési tervezés, a
kotelezettségvdllaldsok, a szerzédések, a kifizetések, a tdmogatdsokkal valé elszamolds, a
szabdlytalansdg miatti visszafizettetések dokumentumait is),

® a dontések célszerliségi, gazdasdgossdagi, hatékonysagi és eredményességi szempontu
megalapozottsaga,

* a dontések szabalyszerliségi szempontbdl térténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése, valamint
* a gazdasdagi események elszamoladsa (a hatdlyos jogszabalyoknak megfelel6 konyvvezetés és
beszamolas).

A dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi szempontu
megalapozottsdga, valamint szabalyszer(iségi szempontbdl torténé jévahagydsa, illetve
ellenjegyzése a gyakorlatban biztositott volt, a jogkérok szabalyozottsaga aktualizélasra kertilt.
A tevékenységek feladatkori elkiilonitésére kiemelt figyelmet forditottunk.

Az allami tdmogatasok igénylésével és elszamolasaval kapcsolatos feladatok a kontrollrendszer
kiemelt elemét képezték. A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkorék, feladatok szintén
kiemelten kezeltiik. Megfelel6 kontrollt m(ikédtettiink a céljelleggel nyujtott tdmogatdsok
vonatkozasaban, kiemelt figyelmet forditva az 6nkormanyzat tébbségi tulajdonaban lévé
gazdasagi tarsasagnak folydsitott pénzeszk6zok juttatdsara, felhasznalasara.

Ezen tevékenységek ellenGrzése 2019. évben megtortént.

A jovOre vonatkozéan a stratégiai ellendrzési terv kockazatelemzés alapjan felallitott
prioritasokon alapul, mely azt jelenti, hogy kockazati szempontbdl rangsoroljuk a szervezet
tevékenységeit, folyamatait és az ellendrzések sulypontjat - a kockazatelemzés eredménye
alapjan - évrél-évre a kockdazatos tertiletekre 6sszpontositjuk.

Informaciés és kommunikaciés rendszer: A koltségvetési szerv vezetSje koteles olyan
rendszereket kialakitani és m{ikédtetni, melyek biztositjak, hogy a megfelel informacidk a
megfelel6 id6ben eljutnak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez.

A Hivatalnal az informacié ataddsat el6segiti az elektronikus levelezérendszer, mely a Hivatal
valamennyi dolgozodja részére elérhetd, haszndlata kotelezd.

A telepiilés honlapjan (https://lajoskomarom.asp.lgov.hu) koézzétett informaciék kore
folyamatosan béviil, de még nem teljes korl. A kdzzétett kételez6 informacidkat lakossagi
tajékoztatasok, hirek és eseményekrdl sz616 beszamoldk egészitik ki.

A Hivatal Iratkezelési Szabdlyzata az ASP rendszer bevezetését kévetGen aktualizalasra keriilt,
melyet a Levéltar részére is megkildtiink.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring): A Hivatal vezetGjeként gondoskodtam fiiggetlen belsé
ellendrzés kialakitasard! és megfelel6 miikédtetésérdl. A belss ellenbrzési egység szervezeti és
funkcionalis fliggetlenségét biztositottam, a belsé ellen6rzés miikédéséhez sziikséges forrasok
rendelkezésre alltak.

A Hivatal monitoring tevékenysége részben azaltal valdsult meg, hogy a belsé ellenér a belsé
ellendrzési terv alapjan hivatali ellen6rzéseket hajtott végre. A belsé ellendrzés altal feltart
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hidnyossagok megfelel intézkedési terv készitésével és azok végrehajtasaval
megsziintethetdek, illetve egyes, fent és az ellendrzés jelentésekben emlitett teriileteken a
kockazatok csokkenthet6ek.

Gondoskodtam a kiilsé, illetve a belsé ellen&rzések javaslatai alapjan késziilt intézkedési tervek
készitésérél és végrehajtasarol, tovabba a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és
belsd ellen6rzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben (Bkr.) foglaltaknak megfelel6
nyilvantartds vezetésérdl.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszdmoldk a jogszabalyi el8irdsok szerint a valésagnak
megfelelen, atlathatéan, teljes korlien és pontosan tikrozik a széban forgd pénziigyi évre

vonatkozé kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdalkodasi lgyintézGje eleget tett targyévben
esedékes tovabbképzési kbtelezettségének a belsé kontrollok témakérében:

igen-nem

Lajoskomarom, 2021. janudr 28.

P.H.

...............................................................................................................

P. H.

alairas



LAJOSKOMAROM NAGYKOZSEG ONKORMANYZAT
POLGARMESTERE
8136 LAJOSKOMAROM, KOMAROMI U. 4. TEL: 30/4003454
email: polgarmester@lajoskomarom.hu

ELOTERJESZTES

Targy: A belsé kontrollrendszerrdl sz6l6 nyilatkozat jovahagyasanak megtargyalasa
Eléterjeszté: Pirtyak Zsolt polgarmester

El6készité:  Mosbergerné dr. Miklos Judit jegyz6

Melléklet: 1. melléklet — nyilatkozat

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A koltsegvetesi szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XIl. 31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: kormanyrendelet) 11.§ rendelkezései alapjan a koltségvetési szerv
vezet6jének ertékelni kell a kdltségvetési szerv belsé kontrollrendszerének mindségét. (A nyilatkozat a
korményrendelet 1. sz. mellékletében talalhato.)

Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 69. § (1) bekezdés alapjan a belsé kontrollrendszer
a kockazatok kezelése és targyilagos bizonyossdg megszerzése érdekében kialakitott
folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hogy megvalosuljanak a kévetkezd célok:

a) a mlikbdés és gazdalkodas soran a tevékenységeket szabalyszerien, gazdasagosan, hatékonyan,
eredményesen hajtsak végre,

b) az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék, és

¢) megvédjék az erdforrasokat a veszteségektl, karoktol és nem rendeltetésszer(i hasznalattol.

A bels( kontrollrendszer létrehozaséaért, miikddtetéséért és fejlesztéséért a koltségvetési szerv vezetdje
felelds az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani atmutatok figyelembevételével.
A kormanyrendelet 11.§ (2a) bekezdése alapjan a helyi dnkormanyzati kéltségvetési szerv vezetsje a
nyilatkozatot az éves koltségvetési beszamoloval egyitt killdi meg az iranyitd szerv vezetsjének. A
vezetoi nyilatkozatot a polgarmester zarszamadasi rendelet tervezetével egyiitt terjeszti a képvisels-
testilet elé.

A megtett nyilatkozatok és - jelen eldterjesztés elkészitéséig — a zarszamadassal kapcsolatosan
elvégzett ellendrzések eredménye kozétt ellentmondas nem all fenn.



Ennek megfelelve a Lajoskomaromi Polgarmester Hivatal vezetSje a mellékelt nyilatkozatot tette a bels6
kontrollrendszer miikddésével kapcsolatban, melyeknek elfogadasat kérem a tisztelt keépviseld-
testilettdl.

HATAROZATI JAVASLAT

Lajoskomarom Nagykézség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
_ 12021, (V. .) hatarozata

Lajoskomarom Nagykozseg Onkormanyzatanak Polgarmestere - mint a Lajoskomarom
Nagykdzség Onkormanyzat Képvisel6-testillete jogkérében eljaré polgarmester - az alabbi
hatarozatot hozom

a belsé kontrollrendszerrél sz616 nyilatkozatrél:

A jegyz6 altal megtett - a belsé kontrollrendszer mikédésérdl szolé — 1. melléklet szerinti
nyilatkozatot elfogadom.

A dontés jogalapja:

Magyarorszag Kormanya 27/2021. (IV.19.) Korm. hatarozataban az élet- és vagyonbiztonsagot
veszélyeztetd tOmeges megbetegedést okozé humanjarvany elhéritésa, a magyar
allampolgarok egészségének és életének megbdvasa érdekében Magyarorszag egész teriiletére
veszélyhelyzetet hirdetett ki. A katasztrofavédelemrél és a hozza kapcsolddo egyes torvények
modositasarol szold 2011. évi CXXVII. térvény 46. § (4) bekezdése kimondja, hogy
.Vészhelyzetben a telepiilési 6nkormanyzat képviselo-testiiletének, a févarosi, megyei
kbzgylilésnek feladat- s hataskorét a polgarmester, illetve a fépolgarmester, a megyei
kozgyiilés elnbke gyakorolja. ...", igy ide értve a képviselb-testiilet bizottsagai hataskdrének
gyakorlasat is.

A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet 11.§-a.

Hataridé: azonnal.
FelelGs: Pirtyak Zsolt polgarmester
Mosbergerné dr. Miklés Judit jegyzé.

Lajoskomarom, 2021. méajus 20.

Pirtyak Zsolt
polgarmester
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LAJOSKOMAROMI POLGARMESTERI HIVATAL
8136 Lajoskomdrom, Komdromi u. 4.
Telefon: +36 30 400 3454, Email: hivatal@Ilajoskomarom.hu, polgarmester@lajoskomarom.hu

NYILATKOZAT?

A) Alulirott MOSBERGERNE dr. MIKLOS JUDIT, mint a Lajoskomaromi Polgirmesteri Hivatal
(tovdbbiakban: Hivatal) kéltségvetési szerv vezetéje jogi feleldsségem tudataban kijelentem,
hogy az eléirdsoknak megfeleléen 2020. évben/idészakban az altalam vezetett koltségvetési
szervnél és Lajoskomarom Nagyk&zség Onkormanyzat szervénél gondoskodtam

- a belsd kontrollrendszer kialakitasardl, valamint szabalyszer(i, eredményes, gazdasagos és
hatékony miik6désérél,

- olyan szervezeti kultdra kialakitasarél, amely biztositja az elkételezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositasara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszer(
hasznalatardl, az alapité okiratban megjel6it tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kévetelményeknek megfelels ellatdsardl,

- arendelkezésre all6 elGiranyzatok célnak megfelels felhasznalasardl,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kdvetelményeinek érvényesitésérdl,

- a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérél és hitelességérél,

- a gazdalkodasi lehetGségek és a kotelezettségek 6sszhangjardl,

- az intézményi szamviteli rendrél,

- olyan rendszer bevezetésérl, amely megfeleld bizonyossdgot nyujt az eljarasok
jogszer(iségére és szabalyszerliségére vonatkozéan, biztositja az elszamoltathatdsagot,
tovabba megfelel a hazai és k6z6sségi szabalyoknak,

- arrdl, hogy a vezetk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kit(izétt célokkal és
az azok elérését segité eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrél a
vezet6i beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informaciéval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok belsS kontrollrendszerre vonatkozé el8irasainak az aldbbiak szerint
tettem eleget:

1 1. melléklet a 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelethez




Kontrollkdrnyezet: A kontrollkérnyezetet tobbek kozétt a szervezeti struktura, a belsé
szabalyozottsag, a folyamatok dokumentdldsa, feladat-és felel6sségi kérok és a
humanerd&forras-kezelés hatarozza meg.

A Hivatal stratégiai és operativ célrendszere, valamint szervezeti felépitése irdsban rogzitett és
a szervezet tagjai szamdra megismerheté az Onkorményzat vonatkozasaban: Alapité Okirat,
Szervezeti és Miikddési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ), valamint az Onkormanyzat céljait
meghatarozé stratégiai dokumentumok.

A Hivatal hatalyos SZMSZ-e tartalmazza a szervezeti felépitést, az egyes ligyintéz6k feladat-és
hataskorét, a felelGsségi szabalyokat. A munkakéri leirdsokat az SZMSZ fiiggeléke tartalmazza,
melyek aktualizalasra keriiltek, a hivatal szervezeti strukturajaval 6sszhangban vannak.

Az ellenérzési nyomvonal keretei kézott a szervezeti folyamatokat azonositottak,
dokumentaltak, hogy a hatalyos jogszabalyoknak megfelelnek.

A belsé szabalyzatok atdolgozasa megtortént a helyi Gnkormanyzati vélasztasokat kdvetben..

Integralt kockazatkezelési rendszer: A kockdzatok meghatarozasara, felmérésére, elemzésére,
kezelésére Kockazatkezelési Szabalyzatot készitettiink. A Hivatal hatdlyos ,Kockazatkezelési
szabdlyzata” alapjan mikodteti kockazatkezelési rendszerét, melynek feliilvizsgalata,
aktualizaldsa, a jogszabalyi valtozdsoknak megfeleléen integralt kockézatkezelési rendszer
kialakitasa sziikséges.

A jogszabalyi elGirasok alapjan a Hivatal vezetGje miikodteti a kockazatkezelési rendszert. A
bels6 ellenérzok kozrem(ikodésével, a vezetés véleményének figyelembevételével
kockazatelemzést végzett, melyet kévetSen megtértént a szervezet folyamatainak azonositésa,
majd a folyamatok és szervezeti egységek kockazat-értékelése.

A kockazatok értékelésének célja annak megallapitasa volt, hogy a beazonositott kockazatok
milyen mértékben befolyasoljdk a Hivatal és az Onkormaényzat 6 célkitlizéseit. Az értékelés
soran meghataroztuk a feltart kockazati tényez6k bekovetkezésének valészinliségét, illetve a
szervezetekre gyakorolt hatasukat. A f6 kockazati prioritdsok meghatéarozdsahoz figyelembe
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vettiik az adott kockazattal szembeni tiir6képességet.

A kockazatfelmérést kovetS lépés az azonositott kockazati tényezk értékelése, amely a
legjobban attekinthet6 médon a kockézatelemzési kritérium matrix (KKM) elkészitésével volt
megoldhaté. Kockazati szempontbél rangsoroltuk a szervezet tevékenységeit, folyamatait és az
ellendrzések sulypontjat a kockazatos teriiletekre 6sszpontositottuk.

A kockazatelemzés eredményére alapozva a belsé ellendr elkészitette a belsé ellendrzési
stratégiai tervét, illetve ez utébbi alapjan dsszeallitotta éves ellendrzési tervét is.

Kontrolltevékenységek: A jogszabaly alapjan a koltségvetési szerv vezetlje kételes a
szervezeten beliil kontrolitevékenységeket kialakitani, melyek biztositjdk a kockazatok
kezelését, hozzdjarulnak a szervezet céljainak eléréséhez, és erGsitik a szervezet integritasat.



A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozéan biztositani kell a
szervezeti célok elérését veszélyeztet6 kockazatok csékkentésére iranyuld kontrollok
kiépitését, kiilbnésen az alabbiak vonatkozasaban:

* a dobntések dokumentumainak elkészitése (ideértve a kéltségvetési tervezés, a
kételezettségvdllaldsok, a szerzédések, a kifizetések, a tdmogatdsokkal valé elszamolds, a
szabdlytalansdg miatti visszafizettetések dokumentumait is),

* a dontések célszer(iségi, gazdasigossagi, hatékonysigi és eredményességi szempontu
megalapozottsaga,

* a dontések szabalyszer(iségi szempontbdl térténd jévéhagyasa, illetve ellenjegyzése, valamint
* a gazdasagi események elszamoldsa (a hatalyos jogszabalyoknak megfelel6 konyvvezetés és
beszamolas).

A dontések célszer(iségi, gazdasdgossagi, hatékonysigi és eredményességi szempontu
megalapozottsédga, valamint szabalyszeriiségi szempontbdl torténd jovahagyasa, illetve
ellenjegyzése a gyakorlatban biztositott volt, a jogkérék szabalyozottsaga aktualizalasra keriilt.
A tevékenységek feladatkéri elkiilénitésére kiemelt figyelmet forditottunk.

Az éllami tdmogatasok igénylésével és elszamoléasaval kapcsolatos feladatok a kontrollrendszer
kiemelt elemét képezték. A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkorok, feladatok szintén
kiemelten kezeltiikk. Megfelel6 kontrollt miikédtettiink a céljelleggel nyujtott tdmogatasok
vonatkozasaban, kiemelt figyelmet forditva az énkorményzat tébbségi tulajdondban 1évé
gazdasagi tarsasagnak folyositott pénzeszkézék juttatasara, felhasznélasara.

Ezen tevékenységek ellendrzése 2019. évben megtértént.

A jovlre vonatkozéan a stratégiai ellen6rzési terv kockazatelemzés alapjan felallitott
prioritasokon alapul, mely azt jelenti, hogy kockazati szempontbél rangsoroljuk a szervezet
tevékenységeit, folyamatait és az ellenGrzések sulypontjat - a kockdzatelemzés eredménye
alapjan - évrél-évre a kockazatos teriiletekre 6sszpontositjuk.

Informaciés és kommunikaciés rendszer: A kéltségvetési szerv vezetje koteles olyan
rendszereket kialakitani és mikddtetni, melyek biztositjak, hogy a megfelelé informéaciok a
megfeleld idében eljutnak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez.

A Hivatalnal az informécié atadasat elésegiti az elektronikus levelez6rendszer, mely a Hivatal
valamennyi dolgozdja részére elérhetd, haszndlata kotelezd.

A telepiilés honlapjan (https://lajoskomarom.asp.lgov.hu) kozzétett informacidk kore
folyamatosan béviil, de még nem teljes kord. A kdzzétett kételez6 informacidkat lakossagi
tajékoztatasok, hirek és eseményekrél sz616 beszamolok egészitik ki.

A Hivatal Iratkezelési Szabalyzata az ASP rendszer bevezetését kdvetSen aktualizalasra keriilt,
melyet a Levéltar részére is megkiildtink.

Nyomon kévetési rendszer (monitoring): A Hivatal vezet&jeként gondoskodtam fiiggetlen bels
ellendrzés kialakitasarol és megfelel6 mikodtetésérdl. A belss ellendrzési egység szervezeti és
funkcionalis fliiggetlenségét biztositottam, a belss ellenérzés miikbdéséhez sziikséges forrasok
rendelkezésre alltak.

A Hivatal monitoring tevékenysége részben azéltal val6sult meg, hogy a belsd ellenér a belsd
ellenérzési terv alapjan hivatali ellenérzéseket hajtott végre. A belsé ellendrzés altal feltart
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hianyossagok megfeleld intézkedési terv készitésével és azok végrehajtasival
megszlintethetdek, illetve egyes, fent és az ellenérzés jelentésekben emlitett teriileteken a
kockazatok csdkkenthetdek.

Gondoskodtam a kiilsg, illetve a belsé ellenérzések javaslatai alapjan késziilt intézkedési tervek
készitésérdl és végrehajtasarol, tovabba a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és
belsé ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben (Bkr.) foglaltaknak megfeleld
nyilvantartds vezetésérél.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi elGirdsok szerint a valésagnak
megfelel§en, atlathatoan, teljes korlien és pontosan tiikrézik a széban forgd pénziigyi évre
vonatkozé kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdalkodasi ligyintézGje eleget tett targyevben
esedékes tovabbképzési kételezettségének a belsé kontrollok témakdrében:

igen-nem

Lajoskomdarom, 2021. januar 28.

P.H. \

...............................................................................................................

P. H.

aldiras



